
ISTRUZIONI CARICAMENTO SU NUVOLA 
MODULI 

PER LA COMUNICAZIONE ESITO PROVE ESAMI SETTEMBRE

Il modello della comunicazione  “ esito prove settembre “   si trova sul sito della scuola alla 
pagina: documenti/documenti docenti/ Documenti vari ( il primo dell’elenco )
link https://keynes.scuole.bo.it/documenti_docenti/

Salvare sul computer.
Partendo dal modello produrre una comunicazione personalizzata per ogni studente, eliminando le 
parti che non servono.

 PASSAGGI PER LA PROCEDURA DI CARICAMENTO

ACCEDERE AL REGISTRO, ALLA CLASSE E ALLA MATERIA 
Attenzione: La piattaforma potrebbe richiedere di modificare la password scaduta. 

Fatelo seguendo le istruzioni a video  

CLICCARE SULL’ICONA “documenti ed eventi”

https://keynes.scuole.bo.it/documenti_docenti/


CLICCARE SU ICONA “per alunno “

CLICCARE SU ICONA “crea nuovo”



COMPILARE  RICORDANDO DI SPUNTARE 
VISIBILE IN AREA TUTORE E STUDENTE

si suggerisce di inserire nel campo “tipo”  la dicitura “comunicazione alle famiglie” e nel campo 
descrizione inserire il testo “comunicazione esito esame suppletivo”

SALVARE OGNI SINGOLO CARICAMENTO
verificare nella pagina “eventi e documenti per alunno” (figura 3) se sono

presenti i nuovi documenti inseriti.

Per aiuto e chiarimenti
assistenza_registro@keynes.scuole.bo.it

 


